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Zatacznik Nr 2
Do Regulaminu udzielania zamowien
O wartoéci do 30 000 EURO netto

.
GMINA ZELECHLINEK
k. 97-226 Zelechlinek
£ ul.PlacTysiaclecial | Zelechlinek, 03.09.2014 r.
Reg.590647836 NP 773-22-23-370
(pieczatka zamawiajacego) (miejscowos¢ i data)

Nr ROA.271.2.5.2014

Zaproszenie do skladania ofert
Zaméwienie do 30 000 EURO
Gmina Zelechlinek zaprasza do ziozenia oferty na:

Pelnienie funkcji Menagera Projektu zadania pn. Przeciwdziatanie wykluczeniu cyfrowemu
w Gminie Zelechlinek” wspétinansowanego ze Srodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego w ramach Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka 2007-2013,
Priorytet 8 — Spoleczenstwo informacyjne — zwickszanie innowacyjnosci gospodarki,
Dziatanie 8.3. — Przeciwdzialanie wykluczeniu cyfrowemu — elnclusion

(nazwa zamowienia)

1. Termin zlozenia oferty:
Do dnia 10.09.2014 r. do godziny 15.00
2. Miejsce zloZenia oferty:
Urzad Gminy w Zelechlinku, pokéj nr 2 - Sekretariat
3. Sposob zlozenia oferty:
Pisemnie na adres wskazany w pkt 2, lub mailem na adres zamowienia@zelechlinek.pl.
4. Opis przedmiotu zamowienia:

Przedmiotem zaméwienia jest ustuga zarzadzania/koordynacji, w tym zapewnienia wsparcia
technicznego oraz nadzoru projektu pn. . Przeciwdziatanie wykluczeniu cyfrowemu w Gminie
Zelechlinek”  wspétfinansowanego ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego w ramach Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka 2007-2013,

Realizator projektu: Gmina Zelechlinek
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Projekt wspolfinansowany ze érodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju
Reglonainego w ramach Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka
~Dotacje na Innowacje” ,Inwestujemy w Wasza przysziosc”

Priorytet 8 — Spoleczenstwo informacyjne — zwigkszanie innowacyjnosci gospodarki,

Dziatanie

8.3. — Przeciwdzialanie wykluczeniu cyfrowemu — elnclusion (dalej: Projekt).

Zamoéwienie zostanie zrealizowane w okresie - od daty podpisania umowy do 30.09.2015
roku lub do dnia zakoniczenia zadania wynikajacego z harmonogramu rzeczowo-finansowego
realizacji projektu.

Przedmiot zamowienia obejmuje:

A.

Realizacja projektu pn. ,Przeciwdziatanie wykluczeniu cyfrowemu w Gminie
Zelechlinek zgodnie z umowa o dofinansowanie.

. Koordynowanie prac powolanego Zespolu Projektowego (zwanego dalej

Zespotem).

Przedstawianie programéw spotkan Zespotu, a takze dokumentéw niezbednych do
konsultacji.

Organizacja spotkan Zespotu.

E. Komunikacja pomigdzy cztonkami Zespohu.

=

£ & R

Koordynacja procesu promocji, rekrutacji i szkolen Beneficjentéw Ostatecznych
Projektu.

Koordynacja i odbiory poszczegolnych etapéw realizacji projektu, w tym prac
pracownikoéw oddelegowanych do realizacji projektu na mocy zarzadzenia Wojta
Gminy Zelechlinek

Przedstawianie pisemnych wnioskow ze spotkan, ktére sa konieczne do
wprowadzenia zmian.

Motywowanie czlonkow Zespohu.

Zarzadzanie ryzykiem i czasem w Projekcie,

Koordynacja obstugi informatycznej,

Koordynacja promocji projektu,

. Koordynowanie zakupéw koniecznych do realizacji promocji zgodnie =z

procedurami wymaganymi przez prawo i zasady dofinansowania projektu,

N. Wsparcie procesu rekrutacji uczestnikéw,

o

Koordynacja przygotowania i przeprowadzenia zakupdw, sprzgtu, serwisu,
ubezpieczenia zgodnie z procedurami wymaganymi przez prawo i zasady
dofinansowania projektu,

Realizator projektu: Gmina Zelechlinek
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Projekt wspdifinansowany ze $érodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju
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P. Uczestnictwo w przygotowaniu SIWZ i innych dokumentéw niezbednych do
udzielenia zaméwienn w ramach projektu,

Q. Uczestnictwo w czynno$ciach odbiorczych: zakupionego sprzgtu, dystrybucji, itp.,
R. Nadzo6r — od strony technicznej 1 budowlanej - nad realizacja kolejnych etapdéw, w
tym zgodno$cig dziatah z harmonogramem, umowami oraz innymi dokumentamni

dotyczacymi realizacji projektu,

S. Nadzor nad uzyskaniem wlasciwego poziomu wskaznikdw: produktu, rezultatu
wskazanych we wniosku o dofinansowanie,

T. Nadzor nad procesem sprawozdawcezoscel.

Warunki udziahy;

O udzielenie zamdwienia moga ubiega¢ sie Wykonawcy, ktérzy spelniaja nastepujace
warunki:

A. O udzielenie zamowienia moga si¢ ubiega¢ wykonawcy, ktoérzy wykaza, ze
w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu skladama ofert, a jezeli okres
prowadzenia dzialalno$ci jest krdtszy, w tym okresie wykonali nalezycie co
najmniej 2 (dwie) ushugi polegajace na zarzadzaniwkoordynacji projektu
finansowanego ze $rodkow zewnetrznych, w tym 1 (jednego), ktory obejmowat
wykonanie lub zaprojektowanie i wykonanie sieci internctowej O wartosci nie
mniejszej niz 2 000 000 zl.

B. O udzielenie zamoéwienia moga ubiegaé si¢ wykonawcy, ktorzy dysponuja
nastgpujaca osoba, ktora bedzie uczestniczy¢ w wykonywaniu zamowienia:

Jedna osoba posiadajaca:
o  wyksztalcenie wyzsze w zakresie IT
o certyfikat znajomos$ci najlepszych praktyk ITIL na poziomie foundation
lub réwnowaznym.
o wiedzg w zakresie zarzadzania projektami potwierdzona certyfikatem
PRINCE2 na poziomie foundation lub réwnowaznym.
5. Wymagany termin realizacji:

od daty podpisania umowy do 30.09.2015 roku lub do dnia zakonczenia zadania
wynikajacego
z harmonogramu rzeczowo-finansowego realizacji projektu.

6. Kryterium wyboru oferty:

Cena — 100%

Ocena zlozonych ofert nastapi w dniu 10 wrzesnia 2014 r. 0 godz. 15:15 w Urzedzie Gminy
w Zelechlinku, ul. Plac Tysiaclecia 1, 97-226 Zelechlinek. Zamawiajacy wybierze oferte
najkorzystniejsza cenowo, spelniajaca wszystkie warunki okreslone w zaproszeniu do
zlozenia oferty. Zamawiajacy powiadomi wykonawcoéw o wyborze oferty telefonicznie.

Realizator projektu: Gmina Zelechlinek
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7. Wykonaweca skladajgc oferte cenows, sklada nast¢pujace dokumenty:

1) formularz ofertowy wedtug zataczonego wzoru;

2) o$wiadczenie wedlug zalaczonego wzoru;

3) aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o
dziatalno$ci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji,

wystawiony nie wczeéniej niz 6 miesigcy przed uplywem terminu skladania oferty;

W zatgczeniu:

1. Formularz ofertowy
2. Formularz oéwiadczenia.

Zup W

mer Aneta
Sekretarz Gminy

Realizator projektu: Gmina Zelechlinek



